
 ثبت ورود و خروج کارکنان 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ارسال درخواست به مدیر شخص

 بله

 

 خیر

تعریف مشخصات افراد در سیستم 

 کارگزینی و سیستم حضورغیاب

 ثبت حضور به درستی انجام شده است؟آیا 

 انگشت کارکنان هنگام ورود و خروج اثر ثبت چهره و

 بصورت لحظه ای از دستگاه های حضورغیاب و خروج کارمندان دریافت و چک گزارشات ورود

شخص سامانه پویاارسال گزارش به 

 دریافت گزارش نهایی

واحد  ،ارسال به ریاست دانشکده 

های حسابداری، اموراداری، در 

 صورت درخواست

ثبت  و سامانه پویاورود به 

ساعت اصلاح  درخواست

 ورود یا خروج

 ورد تایید مدیر شخص می باشد؟مآیا درخواست 

ارسال درخواست به مدیر شخص

 ثبت غیبت برای شخص

 بله

 خیر 

 برای شخصثبت حضور موفق 


